
【The Institute for Academic Innovation, International Education Center General

Japanese Course】

• You will need your user ID and password for the ELMS system. New students can obtain their ID from

their faculty/school.

• For the students enrolling in October: The Affairs System will be available after October.

How to Register your course subjects in the Academic Affairs System

Academic Affairs System

On the ELMS portal, click “Academic 
Affairs System” to open the Web 
Registration System. 

1. Click “Corse grades”
2.Click "Course Registration"

Click “Add” for the day and period in 
which you want to register.

In the course list, choose "Out-
of-program", and click “Add” for 
the subject.
Click the subject title to view its 
syllabus.



Confirm that the selected courses appear on your 
timetable. To remove a course, click “Delete.” 
Students who can not earn credits will be shown 
as “Out of Course.” After selecting all subjects, click 

“Confirm” at the bottom of the screen.
The process is not complete yet.

If all information on the confirmation screen is correct, click 
“Confirm.” The procedure is complete when “Registration 
Completed” appears(next green page).
After making any changes, click “Check” and then “Confirm” 

again. Always log out when you finish.

This is complete page.



一般日本語コース日本語科目登録方法

・教育情報システム（ＥＬＭＳ）のユーザーＩＤ・パスワードが必要です。新入生は、所属学部でIDを受け

取ってください。

・ELMSが利用できるのは、入学月の後になります。

学務システム

ＥＬＭＳにログイン後、「学務シ

ステム」をクリック。

①「履修・成績関係」をクリック

②「履修登録」をクリック

登録したい曜日・時限の［追加］をクリック

・日本語コース科目は、「その

他」に掲載。

・履修したい科目の［追加］を

クリック。

・科目名をクリックするとシラ

バスを確認できます。



・時間割が追加されます。

・単位が修得されない学生は、「コース

外」と表示されます。

・科目の入力が終わったら、画面下の［確認

画面へ］をクリックし、登録した授業を確認

します。

手続きはまだ、ここで終わりではありません。

確認画面の内容に問題がなければ［確認］をクリックし

ます。

「登録が完了しました」と表示されたら手続き完了です。

修正した場合も、必ず再度［確認画面へ］、［確認］の

順に操作してください。

終了時は必ずログアウトします。
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